股权分置改革工作备忘录第5号——信息披露（二）

（2005-10-15）

为便于上市公司积极、稳妥、有序地推进股权分置改革，做好股权分置改革相关信息披露工作，根据《上市公司股权分置改革管理办法》、《上市公司股权分置改革业务操作指引》等有关规定，结合前期窗口指导和信息披露审核发现的问题，特制定本备忘录。

一、同时发行可转换公司债券的公司股权分置改革信息披露

1、同时发行可转换公司债券（以下简称“可转债”）的上市公司，在股权分置改革说明书中应对可转债的处理有明确的说明。

2、上市公司在股权分置改革期间，应当申请公司A股、可转债同时停牌、同时复牌。

3、方案实施股权登记日的次一交易日至方案实施后首个交易日，可转债应当停止转股。

4、如未转换的可转债数量少于3000万元，上市公司应当申请可转债停止交易。
5、在上市公司进入股权分置改革程序后，至股权分置改革规定程序结束，上市公司应当至少披露两次“关于可转换债券转股的提示性公告”，两次公告的时点为公司刊登股权分置改革说明书时和可转债暂停转股前至少一个交易日。

二、对于股权分置改革方案中以上市公司利润分配和资本公积转增股本作为对价来源的，应当在相关股东会议网络投票开始前取得相关的审计报告，并披露公司经审计的截止报告期末的总资产、股东权益（不含少数股东权益）、每股净资产，以及报告期的主营业务收入、净利润、每股收益、每股经营活动产生的现金流量净额等主要会计数据和财务指标。
若公司对半年度或季度财务报告进行审计，且经审计的上述会计数据和财务指标与定期报告中已披露的未经审计数据存在重大差异的（10%以上），公司参照《公开发行证券的公司信息披露编报规则第19号——财务信息的更正及相关披露》履行相应程序。
三、对于非流通股股东所持股份取得流通权的时点（G日）应表述为“方案实施后首个交易日”，不应表述为“股权分置改革实施之日”或“对价到账日”等。

四、关于对价安排的执行方式，建议表述为“本股权分置改革方案若获得相关股东会议审议通过，根据对价安排，流通股股东所获得的股份，由登记公司根据方案实施股权登记日登记在册的流通股股东持股数，按比例自动记入账户”。 

五、非流通股股东作出限价减持承诺的，应当明确说明减持条件和减持价格，并说明最低减持价格是否会因上市公司分红、送股、转赠及配股等导致除权事项的发生而调整。

若最低减持价格会因上市公司分红、送股、转赠及配股等导致除权事项的发生而调整的，上市公司应在以后的分红派息实施等相关公告中，说明最低减持价格的调整情况。

六、网络投票必须同时采用交易系统和互联网系统，不能只采用一种网络投票方式。在相关股东会议通知中，应注明交易系统投票的代码（“36”+原证券代码后4位）、投票简称（“XX投票”，不能超过四个汉字）；本所在2005年10月10日优化了网络投票系统，服务密码通过交易系统激活成功半日后即可使用（原为一日），在相关股东会议通知中涉及密码激活的部分应当表述为“申请服务密码的，……,该服务密码需要通过交易系统激活成功半日后方可使用。”
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