股权分置改革工作备忘录第10号—垫付对价偿还

  （2005年12月7日制定， 2008年5月21日修订）

上市公司股权分置改革过程中，存在非流通股股东为其它股东垫付对价的情形。为进一步规范垫付对价偿还的相关业务，根据《上市公司股权分置改革管理办法》、《上市公司股权分置改革业务操作指引》等有关规定，制定本工作备忘录

1、 基本原则

非流通股股东在上市公司股权分置改革中为其它股东垫付对价的，可通过双方股东协商一致的方式解决垫付对价的偿还问题，如以股份、现金方式偿还或其他双方认同的方式。

对于偿还股东的主体资格、所持股份不存在瑕疵的，可采用以股份偿还的方式。垫付对价股份的偿还视同执行对价安排的后续处理，可在相关股东协商一致后办理有关偿还手续，不受一年锁定期的限制，无需缴纳相关税费。
2、 材料报送

上市公司董事会向本所申请办理垫付对价股份偿还业务时，应提交以下材料原件： 
（1） 上市公司董事会关于垫付对价偿还业务的申请表（具体格式见附件一）；

（2） 垫付方与偿还方的偿还协议；自然人股东还需提供偿还协议的公证书；
（3） 股东持股证明文件，确认用于偿还对价的股份不存在质押或司法冻结等瑕疵；

（4） 相关股东的身份证明文件（法人股东提供营业执照复印件并签章，自然人股东提供身份证复印件并签名；原件由上市公司董事会查验核对）；
提供的相关股东身份证明文件应满足以下要求：

1、身份证明文件上的名称需与中国结算深圳分公司提供的股东名册上的股东名称以及股东签章的名称一致；

2、身份证明文件上的证件号（注册号或身份证号）需与中国结算深圳分公司提供的股东名册上的注册号一致；
3、营业执照需通过最近年度的年检。

（5） 相关股东的授权委托书（具体格式见附件二）。自然人股东还需提供授权委托书的公证书；
（6） 垫付对价偿还公告（如需要）
（7） 本所要求的其他相关材料。
3、 业务流程

（1） 上市公司董事会向本所公司管理部提交本备忘录第二条所列材料，公司管理部信息披露操作员统一受理上市公司的申请材料，经登记后将申请材料分发给相关的监管人员审核。
（二）本所对垫付对价偿还材料的合规性进行审核无异议后，出具《上市公司股权分置改革垫付对价偿还确认通知书》。

（三）  上市公司董事会持经本所确认的《上市公司股权分置改革垫付对价偿还确认通知书》及本备忘录第二条所列材料（原件）向中国结算深圳分公司登记存管部申请办理垫付对价偿还手续。若相关材料只有一份原件的，可先交本所核对后再将原件提交中国结算深圳分公司。
4、 其他相关事项
（一）上市公司股东在垫付对价偿还时，出现以下情况时必须及时告知上市公司并公告，也可委托上市公司董事会履行信息披露义务。（如果不需要做信息公告的，应当在其后解除限售的公告中说明垫付偿还的情况）
1、持股5%以上股东因垫付对价的偿还导致持股比例变动累计达到公司总股本1%的；

2、垫付偿还涉及股东众多（50个股东以上）、偿还方式特别（如法院裁决）、偿还股份比例或方式与原《股改说明书》披露的不一致等情况；

3、上市公司或股东主动要求履行披露义务。

（二）上市公司股东由于获得偿还股份触发要约收购义务的，可免于履行要约收购义务。

（三）垫付方股东出售其所获得的偿还股份时，应遵守其在股权分置改革方案中所作的承诺。例如垫付方股东承诺三年不出售，偿还方股东承诺一年不出售，则垫付方股东获得的偿还股份应按三年不出售执行。

（四）如偿还方偿还股份时与原垫付方垫付情形不一致时（如原垫付方垫付股份，偿还方偿还现金），或者不需偿还方偿还等情况的，必须说明原因。其中，偿还现金的应当明确定价和总金额。
                               深圳证券交易所

附件一                             
上市公司股权分置改革垫付对价偿还业务申请表
	基本情况

	公司名称
	
	证券简称
	
	证券代码
	
	股改实施日期
	

	股份垫付方名称 
	证券账户
	股份偿还方名称
	证券账户
	代垫股份数量（股）
	偿还股份数量（股）
	偿还股份占

总股本比例

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	报送材料
	资料是否齐全

	1、垫付方与偿还方的偿还协议
	

	2、股东持股证明文件
	

	3、相关股东的身份证明文件
	

	4、相关股东的授权委托书
	

	5、偿还协议的公证书（如需要）
	

	6、授权委托书的公证书（如需要）
	

	7、垫付对价偿还公告（如需要）
	

	8、其他相关材料
	

	上市公司董事会申请

	本公司董事会保证上述材料的真实、准确、完整、合法，特向深圳证券交易所、中国证券登记结算有限责任公司深圳分公司申请办理垫付对价的偿还事宜。
                                                                   XXX股份有限公司董事会（盖章）          

                                                                            年    月    日


附件二 

授权委托书

为配合股权分置改革后续工作的顺利进行，兹授权                          （上市公司全称、证券简称及代码）董事会代表我方向深圳证券交易所和中国证券登记结算有限责任公司深圳分公司申请办理有关垫付对价的偿还事宜。

有效期限：至    年     月      日

签发日期：      年     月      日

联系人姓名：

电话：

授权方（公章或签名）：

法定代表人签名：

年    月    日

