股权分置改革工作备忘录第19号——相关股东会议（二）
（2006年6月8日）

为进一步规范上市公司股权分置改革相关股东会议，根据《公司法》、《证券法》、《上市公司股权分置改革管理办法》、《上市公司股权分置改革业务操作指引》的有关规定，制定本工作备忘录。

一、上市公司董事会应切实履行职责，认真、按时召集相关股东会议；上市公司全体董事、监事和董事会秘书应当勤勉尽责，确保相关股东会议正常召开，并保证股东能够依法行使权利；相关股东会议的决议应该由董事会盖章和出席会议的董事签名。

二、上市公司及其非流通股股东、基金管理公司、证券公司、保险公司、资产管理公司不得利用不正当手段干扰其他投资者正常决策；不得进行不正当利益交换；不得操纵相关股东会议表决结果。

三、上市公司股东只能选择现场投票、征集投票和网络投票中的一种表决方式，如果重复投票，则按照现场投票、征集投票和网络投票的优先顺序择其一作为有效表决票进行统计，有效表决票的统计顺序应当符合法律、法规、规章、业务规则及上市公司相关股东会议通知中的有关规定。

四、流通股股份存在下列情形之一的，应当在相关股东会议上回避表决:

（一）上市公司的控股股东、实际控制人（包括潜在控股股东、实际控制人）及其直接或间接控制的法人所持有或控制的流通股股份；

（二）上市公司控股股东以外的非流通股股东（包括潜在非流通股股东）持有或控制的流通股股份; 

（三）上市公司董事会聘请的保荐机构及其大股东、实际控制人、重要关联方持有或控制的流通股股份；  

（四）本所认定的其他情形。

上市公司聘请的律师应对上市公司股东是否存在上述应回避表决的情形进行核查，并对上述股东是否在相关股东会议中回避表决发表见证意见。

上市公司应在股权分置改革相关股东会议表决结果中披露回避表决的情况，并披露律师见证意见。

五、上市公司相关股东会议网络投票结束后，由深圳证券信息有限公司提供的网络投票统计数据显示股改方案未获得通过，而现场会议结束后最终表决结果显示股改方案获得通过的，上市公司董事会应补充提交下述文件：

（一）董事会关于相关股东会议有关事项的承诺书（应经全体董事签字），承诺书主要包括以下内容：

1、委托董事会进行投票的授权委托书真实、合法、有效；

2、董事会征集投票权及代理委托投票的流通股股东参与相关股东会议的程序合法、有效；

3、相关股东会议现场投票、计票的程序和结果真实、合法、有效；

4、在发生委托董事会投票与网络投票重复时，对重复投票的处理方式和结果真实、合法、有效。

（二）上市公司聘请的相关股东会议见证律师出具的补充法律意见书，主要包括以下内容：

1、董事会向流通股东征集投票权的详细情况。律师应详细列示董事会最终取得的流通股股东投票委托明细表，主要包括：股东名称、股东代码、持股数、身份证明、委托投票日期、表决意见。

律师还应对有关股东委托董事会进行投票的授权委托书的真实性、合法性进行核查，并就下述事项发表意见：（1）上述授权委托书是否真实、合法、有效；（2）董事会代理委托投票的流通股股东参与相关股东会议的程序是否合法、有效。

2、参与相关股东会议网络投票的情况。律师应列示相关股东会议网络投票统计结果，并就相关股东会议网络投票的程序、表决结果等是否合法、有效发表意见。

3、委托董事会投票与网络投票的重复情况及处理方式。律师应详细列示参与相关股东会议委托董事会投票与网络投票发生重复投票的情况表，主要包括：股东名称、股东代码、持股数、身份证明、表决意见。律师还应明确说明对上述重复投票的处理方式，并就重复投票情况及其处理方式与结果是否真实、合法、有效发表意见。

4、结论意见。律师的结论意见应包括：相关股东委托董事会进行投票的授权委托书是否真实、合法、有效；董事会代理委托投票的流通股股东参与相关股东会议的程序是否合法、有效；相关股东会议网络投票的程序、表决结果是否合法、有效；对重复投票的处理方式及最终形成的相关股东会议表决结果是否真实、合法、有效。
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